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Zusagen in Personalangelegenheiten 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

das Recht zur Abgabe von rechtsverbindlichen Zusagen in 
Personalangelegenheiten liegt bei der Präsidentin und wurde auf 
mich sowie, mit der Ausnahme bei Berufungsangelegenheiten, 
auf Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Abteilung für Personal 
und Personalentwicklung übertragen. Einige Rechte, wie die 
Gewährung von Urlaub oder einige Lehrermäßigungen wurden zur 
dezentralen Bearbeitung übertragen. Das gilt sowohl für 
haushalts- als auch für drittmittelfinanziertes Personal 
gleichermaßen. 

Dazu gehören, insbesondere bei Einstellungen und 
Weiterbeschäftigungen, Zusagen zur Einstellung selbst sowie zum 
Einstellungszeitpunkt, zur Eingruppierung, der Höhe des Entgelts 
und der Bezüge einschließlich der Zuordnung zu einer 
Entgeltstufe. Eine Arbeitsaufnahme vor Unterzeichnung eines 
Arbeitsvertrages ist nicht zulässig. Rückwirkende Arbeitsverträge 
werden nicht geschlossen. 

Ebenfalls davon erfasst sind Maßnahmen 
Beschäftigungsverhältnis, die Auswirkungen 
Ansprüche der Beschäftigten haben, 
zeitveränderungen oder die Übertragung 
nied rigerwertiger Tätigkeiten. 

im laufenden 
auf individuelle 

wie Arbeits
höher- oder 

Im Zweifel wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter der Abteilung für Personal und Personalentwicklung . 

Ich bitte Sie, dieses Rundschreiben allen Beschäftigten Ihres 
Verantwortungsbereichs aktuell und regelmäßig zur Kenntnis zu 
geben. 
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